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第１章 総則 

  （目的） 

第１条 この訓令は，岡山市が委託契約した地質調査・測量作業・設計業務（以下「委託

業務」という。）に係る検査の実施について必要な事項を定め，もって検査の円滑かつ

適正な執行を図ることを目的とする。 

  （検査の対象及び検査職員） 

第２条 検査の対象は，前条に定める委託業務（以下「検査対象業務」という。）とする。 

２ 前項の検査対象業務に係る事務を所管する各局室及び各区の各局室長又は各区長（以

下「担当局長」という。）は，自らが予め指定した職員のうち，当該検査対象業務に係

る事務を所管する課（以下「担当課」という。）の職員でない者に検査を行わせるもの

とする。 

  （検査の種類） 

第３条 検査の種類は，次のとおりとする。 

(1) 完了検査 委託業務の完了に伴い，受注者から発注者へ委託業務に係る成果品の引

渡しを行う最終段階の検査をいう。代価の支払いをもって契約が完了する。 

(2) 出来高検査 委託業務完了前に代価の一部を支払う必要がある場合において，委託 

業務の既済部分について行う検査をいう。代価は支払うが成果品の引渡しは行わない。 

(3) 随時検査 委託業務の作業途中段階において，発注者が契約内容の適正な履行につ 



いて特に必要と認められる場合に行う検査をいう。代価は支払わない。 

第２章 検査の実施 

第１節 通則 

  （検査実施基準） 

第４条 検査を行う職員（以下「検査員」という。）は，契約書，図面，仕様書，現場説

明書，作業計画書等に基づいて適正かつ厳正に検査を行わなければならない。 

  （検査の原則） 

第５条 検査は，個別に，成果品又は既済部分及び履行が契約図書の内容に適合している

かどうかについて書類及び実地で行うものとする。 

  （契約締結の通知） 

第６条 検査対象業務に係る事務を所管する課の課長（以下「担当課長」という。）は，

検査対象業務契約を締結したときは，当該担当課長の属する局の主管課長（以下「担当

主管課長」という。）に当該契約の内容を速やかに通知するものとする。 

  （検査台帳） 

第７条 担当主管課長は，前条の通知を受けたときは，検査台帳を作成するとともに，そ

の旨を記載しなければならない。 

２ 担当主管課長は，検査の関連事項を検査台帳に記載し，経過を明確にしておかなけれ

ばならない。 

  （検査の通知） 

第８条 担当課長は，次の各号のいずれかに該当するときは，速やかに担当局長に対し，

検査の依頼をしなければならない。 

(1) 完了検査については，受注者から委託業務完了通知書兼委託業務検査依頼書（様式第

１号）を受理したとき。 

(2) 受注者から委託業務についての出来高検査の申請があった場合において検査をする

必要があると認めたとき。 

(3) 委託業務の作業途中段階において，特に検査をする必要があると認めたとき。 

  （検査実施の手続） 

第９条 担当課長は，検査を依頼するに当たっては，委託業務完了通知書兼委託業務検査



依頼書又は委託業務検査依頼書（様式第２号）に検査に必要な書類を添えて，担当局長

に送付しなければならない。 

２ 前項の検査は，担当課が受注者から提出される委託業務完了通知書又は出来高請求書

（様式第３号）を受理した日から１０日以内に執行しなければならない。ただし，契約

の性質上これによることが著しく困難な特殊の内容を有するものについては，当事者の

合意により特別の定めをすることができるが，この場合にあっても，受注者から提出さ

れる完了通知書又は出来高請求書を受理した日から１５日以内に執行しなければならな

い。 

３ 担当局長は，前条の規定による検査の依頼があったときは，直ちに当該検査を担当す

る検査員を選定するとともに，担当課から送付される書類を検査員に送付する。 

４ 検査員は，担当課と日程調整の上，検査日時を定め監督員を通じて受注者に通知する

ものとする。 

  （検査の中止等） 

第１０条 検査員は，次の各号のいずれかに該当する場合は，検査を中止し，直ちに担当

局長に報告し，その指示を受けなければならない。 

(1) 検査に当たって受注者が検査員の職務の執行を妨害したとき。 

(2) ２人以上の検査員が同一契約に係る検査に従事する場合において，各検査員の意見 

が一致しないとき。 

(3) 検査ができない事情がある場合，その他検査の実施について疑義が生じたとき。 

第２節  検査の立会い 

  （受注者に対する立会通知） 

第１１条 検査員は，検査をしようとするときは，委託業務検査通知書（様式第４号）に

よりその旨を監督員を通じて，受注者にあらかじめ検査の日時及び場所を通知して受注

者、主任技術者又は管理技術者の立会いを求めなければならない。 

２  受注者の特別な事由により立会いが不能な場合，その欠席のまま検査をすることができ

る。 

   

（関係職員の立会い） 



第１２条  検査員は，検査をしようとするときは，監督員又は担当課長が指定する職員に

立会いを求めることができる。 

２ 検査に立ち会った職員は，検査の実施に当たって意見を述べることができる。 

第３節  検査の実施 

  （検査報告書の作成） 

第１３条 検査員は，完了検査の結果，受注者の委託業務が契約の内容に適合したもので

あると認めるときは，直ちに委託業務成績評定表（様式第５号）等により評定を行い，

これに基づく検査報告書をもって担当局長へ復命しなければならない。ただし，出来高

検査，随時検査については，委託業務成績評定表の作成を要しない。 

  （検査不合格の場合の措置） 

第１４条 検査員は，完了検査の結果，不合格と判定した委託業務について，手直し等を

させる必要があると認めるときは，委託業務手直し等指示書（様式第７号）により契約

納期までに完了する場合を除き，期限を定めて受注者に手直し等をさせることができる。 

２  前項の手直し等が完了したときは，受注者に委託業務手直し等完了届（様式第８号）

の提出を求めなければならない。 

３ 検査員は，前項の規定による手直し等をさせたときは，その旨を検査台帳及び検査報

告書に記載しなければならない。 

  （手直し等の後の検査） 

第１５条 検査員は，手直し等をさせた委託業務の成果品の検査については，当該部分の

みの検査により合否の判定をすることができる。 

２ 検査員は，前項の規定に基づく検査結果を委託業務成績評定表に記録するとともに検

査報告書に記載するものとする。 

附 則 

１ この訓令は，平成１６年１月１日から施行する。 

２ 岡山市北区役所御津支所及び岡山市南区役所灘崎支所の所管区域内における委託業務

のうち，平成１８年６月３０日までに契約を締結するものに係る検査の実施については，

この訓令の規定にかかわらず，それぞれ編入前の御津町財務規則（平成８年御津町規則

第１１号）及び編入前の灘崎町財務規則（昭和５５年灘崎町規則第４号）の例による。 



附 則（平成１７年市訓令甲第１１号） 

この訓令は，平成１７年３月２２日から施行する。 

附 則（平成１８年市訓令甲第１２０号） 

この訓令は，平成１８年７月１日から施行する。 

附 則（平成２２年市訓令甲第１６号） 

１ この訓令は，平成２２年４月１日（以下「施行日」という。）から施行する。 

２ 改正後の岡山市委託業務検査規程の規定は，施行日以後の締結に係る契約から適用し，

施行日前の締結に係る契約については，なお従前の例による。 

附 則（平成２４年市訓令甲第２３号） 

この訓令は，平成２４年４月１日から施行する。 

附 則（平成２７年市訓令甲第３４号） 

この訓令は，平成２７年３月３１日から施行する。 

附 則（平成２８年市訓令甲第３５号） 

この訓令は，平成２８年４月１から施行する。 

附 則（平成３１年市訓令甲第２５号） 

この訓令は，平成３１年４月１から施行する。 

附 則（令和３年市訓令甲第６号） 

この訓令は，令和３年４月１から施行する。 

附 則（令和５年市訓令甲第９号） 

（施行期日） 

１ この訓令は，令和５年４月１日から施行する。 

（経過措置） 

２ 改正後の第２条第１項の規定は，この訓令の施行の日以後の締結に係る契約から適用

し，同日前の締結に係る契約については，なお従前の例による。 

 

 

 

 



様式第１号（第８条関係） 

 課 長 課長代理 課長補佐 係  長 課 員 担当者 

      

委託業務完了通知書兼委託業務検査依頼書  

 委 託 業 務 完 了 通 知 書 

     年度 契約番号  業務委託料 円 

 委託業務の名称  

 履 行 場 所 岡山市 

 受 住 所  

 注 氏 名  

 者   

 契 約 年 月 日   年  月  日 履行期間  年  月  日 ～  年 月  日 

 上記委託業務は，    年 月 日完了しましたから通知します。 

                               年  月  日 

   岡 山 市 長 様 

                受注者   住 所 

                      氏 名        

  ※ 受注者は本欄のみ記入してください。 

委 託 業 務 検 査 依 頼 書 

                                年  月  日     

                   局長様 

                                  課 長  

                   (委託監督員職氏名               ) 

 上記委託業務について、完了を確認しましたので、関係書類を添えて検査を依頼します。 

                         委託業務完了受理日 

                            (    年  月  日) 



様式第２号（第９条関係） 

 課 長 課長代理 課長補佐 係  長 課 員 担当者 

      

委 託 業 務 検 査 依 頼 書 

                             年   月   日 

           局長 様 

                                 課  長 

                      (委託監督員職氏名         ) 

  下記委託業務について検査をうけたいので、関係書類を添えて依頼します。 

 検 査 区 分 出 来 高 随  時   

 年度  契約番号  業務委託料 円 

 委託業務の名称 

 

 

 履 行 場 所 岡山市  

 受 住 所  

 注 氏 名  

 者   

 契約年月日    年  月  日 履行期間    年  月  日 ～  年  月  日 

 検査内容・理由  

   

   

   

   

   

   

 



様式第３号（第９条関係） 

第 回中間出来高請求書 

 

                                          契約番号    

１ 委託業務の名称  

２ 履 行 場 所   岡山市 

３ 履 行 期 間       年  月  日から 

                           年  月  日まで 

４ 業 務 委 託 料                   円 

５ 契 約 年 月 日           年  月  日 

 

 

 上記委託業務について,     年  月  日現在の出来高による第 回中間金を委

託業務写真添付のうえ請求します。   

  

 

                                                   年  月  日 

 

 

 岡 山 市 長  様 

 

 

                    受注者 住 所 

 

                               氏 名                         印 

 

 

 



様式第４号（第１１条関係） 

   年   月   日 

 

             様 

 局長            

                

委 託 業 務 検 査 通 知 書 

          

契約番号        

 

委託業務の名称 

                   

                    完了 

上記委託業務について、下記のとおり 出来高 検査を実施するので通知します。 

                       随時 

                     

 

記 

 

１．検 査 日 時         年   月   日     

                  午前  午後    時    分から 

 

   ２．検 査 場 所     岡山市 

 

 

   ３．検査員 職氏名 

 

 



様式第5号（第１３条関係） 
委託業務成績評定表 １ (地質調査・測量作業・設計業務)各局主管課保管用 
          委託業務担当課 課長 課長補佐 係長 課員 監督員  
      

      年度 契約番号 業務委託料             円 

委託業務の名称  

履行場所 岡山市         地内 
受注者 
住 所 

 

契約年月日 年 月  日 履行期間 年  月  日～    年  月  日 
完了受理年月日 年 月  日 検査完了年月日 年   月   日 

①委託監督員職氏名 ②総括監督員職氏名 ③検査員職氏名 
                印                    印                     印 

 

評定項目 
委託監督員

評定点① 
総括監督員 
評定点② 

検査員 
評定点③ 

業務評定④ 

専門技術力 提案力，改善力                    ①×1.0  
業務執行技術力    ①×0.1+②×0.5+③×0.4  
施工時へ 

の配慮 

 

予備設計                     ①×1.0  

詳細設計                     ① 1.0  

コスト把握能力                     ①×1.0  
管理技術力 工程管理能力                     ① 1.0  

品質管理能力                     ①×1.0  
迅速性・弾力性 
調整能力 

                    

  

①×1.0  

コミュニケー 
ション力 

説明力・プレゼンテー 
ション力・協調性 

   ①×0.4+②×0.4+③×0.2  

取組姿勢 責任感・積極性 
倫理観 

           
①×0.1+②×0.9 

 

成果品の品質             ①×0.1    +③×0.9  
⑤=④の評定点の加重平均点                                  
⑥事故等による減点 減点項目     点        点   点計  
⑦総合評定点                                           
⑧採点後 (引き渡し後)の減点 減点項目１回目    点 ２回目    点 ３回目      点 
⑨修正後の評定点 １回目         点 ２回目    点 ３回目      点 
特記事項 
(所見) 

(委託監督員) (総括監督員) (検査員) 

(注１)評価者は別紙採点表の各小計の得点を記入する。 
(注２)検査員は各々評定項目の得点に配分比率を算入，算定し，累計，加重平均し加重平均点⑤を記入すること。 
(注３)⑥の事故等による減点欄は，別紙減点対象項目を参照し総括監督員が記入する。 
(注４)⑧⑨の採点後の減点・修正後の評定点欄については、別紙減点対象項目を参照のうえ指名留保対象とし、総括監

督員が記入した後課内で意思決定を行い，各局の指名審査委員会に諮り決定すること。  

更にこの減点によりＥ・Ｆとなる場合は、該当する期間を加算する。 
(注５)各評価項目の「④業務評定」は小数第１位までとする。 
(注６)「施工時への配慮」及び「コスト把握能力」は設計業務のみ評定の対象とする。 
(注７)⑤=④の評定点の加重平均点」は、小数第１位を四捨五入し整数とする。 
(注８)特記事項(所見)に書込不能な場合は別紙により記入し添付すること。 

 



委託業務成績評定表 ２ (地質調査・測量作業・設計業務)委託業務担当課保管用 
         委託業務担当課  
 

      年度 契約番号 業務委託料             円 
委託業務の名称 

 
 

履行場所 岡山市         地内 
受注者 
住 所 

 

契約年月日       年 月  日 履行期間      年  月  日～    年 
完了受理年月日       年 月  日 検査完了年月日      年   月   日 

①委託監督員職氏名 ②総括監督員職氏名 ③検査員職氏名 
                印                   印                 印 

 

評定項目 
委託監督員

評定点① 
評定点① 

総括監督員 
評定点② 

検査員 
評定点③ 

業務評定④ 

専門技術力 提案力，改善力                     ①×1.0  
業務執行技術力    ①×0.1+②×0.5+③×0.4  
施工時へ 

の配慮 

 

予備設計                    ①×1.0+  

詳細設計                    ① 1.0+  

コスト把握能力                    ①×1.0+  
管理技術力 工程管理能力                    ①×1.0+  

品質管理能力                    ①×1.0  
迅速性・弾力性 
調整能力 

            ①×1.0  

コミュニケー 
ション力 

説明力・プレゼンテー 
ション力・協調性 

   ①×0.4+②×0.4+③×0.2  

取組姿勢 責任感・積極性 
倫理観 

   
①×0.1+②×0.9 

 

成果品の品質    ①×0.1    +③×0.9  
⑤=④の評定点の加重平均点      
⑥事故等による減点 減点項目     点        点   点計  
⑦総合評定点   
⑧採点後 (引き渡し後)の減点 減点項目１回目    点 ２回目    点 ３回目      点 
⑨修正後の評定点 １回目           点 ２回目    点 ３回目      点 
特記事項 
(所見) 

(委託監督員) (総括監督員) (検査員) 

 
 
 上記のとおり評定したので通知します。                    年   月   日 
 

様（委託業務担当課） 
 
                                                                       課長（各局主管課長） 
 
 
 
 
 
 



委託業務成績評定表 ２ (地質調査・測量作業・設計業務)契約課保管用 
         委託業務担当課  
 

      年度 契約番号 業務委託料             円 
委託業務の名称 

 
 

履行場所 岡山市         地内 
受注者 
住 所 

 

契約年月日       年 月  日 履行期間      年  月  日～    年  月  日 
完了受理年月日       年 月  日 検査完了年月日      年   月   日 

①委託監督員職氏名 ②総括監督員職氏名 ③検査員職氏名 
                   印                  印                  印 

 

評定項目 
委託監督員

評定点① 
総括監督員 
評定点② 

検査員 
評定点③ 

業務評定④ 

専門技術力 提案力，改善力                     ①×1.0  
業務執行技術力    ①×0.1+②×0.5+③×0.4  
施工時へ 

の配慮 

 

予備設計                    ①×1.0  

詳細設計                    ① 1.0  

コスト把握能力                    ①×1.0  
管理技術力 工程管理能力                     ①×1.0  

品質管理能力                     ①×1.0  
迅速性・弾力性 
調整能力 

                    

  

①×1.0  

コミュニケー 
ション力 

説明力・プレゼンテー 
ション力・協調性 

   ①×0.4+②×0.4+③×0.2  

取組姿勢 責任感・積極性 
倫理観 

           
①×0.1+②×0.9 

 

成果品の品質             ①×0.1    +③×0.9  
⑤=④の評定点の加重平均点                                  
⑥事故等による減点 減点項目     点        点   点計  
⑦総合評定点                                           
⑧採点後 (引き渡し後)の減点 減点項目１回目    点 ２回目    点 ３回目      点 
⑨修正後の評定点 １回目           点 ２回目    点 ３回目      点 
特記事項 
(所見) 

(委託監督員) (総括監督員) (検査員) 

 
 
 上記のとおり評定したので通知します。                   年   月   日 
 

契約課長  様 
 
                                                                      課長（各局主管課長） 

 

 

 



様式第７号（第１４条関係）  

委託業務手直し等指示書 

                                 年  月  日 

                         検査員職氏名 

                         (                        ) 

 下記委託業務における手直し等を指示する。 

          年度  契約番号  業務委託料                円  

委託業務の名称  

 履 行 場 所 岡山市  

 受 

注 

者 

 

住 所 

氏 名 

  

契 約 年 月 日     年  月  日 工期    年  月  日 ～    年  月  日 

 検 査 年 月 日    年  月  日 手直し期限日  年  月  日  

 手直し等の事項  

 手直し完了後、委託監督員に連絡し確認を経て、速やかに委託業務手直し等 

完了届を提出すること。 

 

 



様式第８号（第１４条関係） 

  課  長  課長代理 課長補佐  係  長 課  員 

 課  員 

担 当 者  

      

委託業務手直し等完了届 

                                                   契約番号    

  １ 委託業務の名称 

   ２  履 行 場 所        岡山市 

  ３ 業 務 委 託 料      金                      円 

  ４ 契 約 年 月 日          年  月  日 

  ５ 履 行 期 間           年  月  日 から 

                     年  月  日 まで 

   ６  検 査 年 月 日                  年    月    日 

   ７  手直し等の事項  

 

 

 

 

             委託業務手直し等完了                        年  月  日 

上記委託業務について手直しを完了しましたからお届けします。 

               年  月  日 

      岡 山 市 長   様 

                                                                 

                          受注者  住 所 

                         氏 名                            

                                            


