【参 考 例】

確　約　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　
　岡山市長　様
氏名　　　　　　　　　　　　　㊞　　
私は，令和○○年○○月○○日から○○○○○○○（事業所名称）の○○○○（就任予定役職名）に就任を予定していますが，現在，必要な以下の研修を修了しておりません。次回の研修に申込み，受講が認められれば，当該研修を修了することを確約いたします。
１　満たしていない資格要件

　　○○○○○○　　　　　　　　　　　　　　
２　受講予定の直近の研修名

　　○○年度第○○回○○○○○研修（○○年○○月予定）　
確　約　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　
　岡山市長　様
事業者（法人）名称
事業所名称
代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　㊞　　
令和○○年○○月○○日から就任予定の○○○○○（就任予定者氏名）は，現在，配置に必要な以下の研修を修了しておりません。次回の研修に申込み，受講が認められれば，当該研修を修了させることを確約いたします。
　なお，研修修了時には速やかに研修修了証の写しを提出します。

１　配置する役職名

　　○○○○○○

２　満たしていない資格要件

　　○○○○○○

３　受講予定の直近の研修名

　　○○年度第○○回○○○○○研修（○○年○○月予定）

４　有資格者を配置できなかった理由

　　○○○○○○○○○○○○　　　　　
